Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 93/2024
Wéjta Gminy Stonsk
z dnia 27 listopada 2024 r.

Ogtoszenie o konkursie
Wojt Gminy Stonsk oglasza konkurs na stanowisko dyrektora Gminnego
Osrodka Kultury w Stonsku

Wymiar etatu: peten etat

Zatrudnienie: stosunek pracy na podstawie powotania na czas okreslony -
3 lata.

Miejsce wykonywania pracy, nazwa i adres instytucji kultury:
Gminny Osrodek Kultury w Stonsku, ul. Graniczna 1, 66-436 Stonsk
I. Wymagania kwalifikacyjne i sposob ich udokumentowania

1. Wymagania obowiazkowe:

l) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspodlnotowego, przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2) wyksztatcenie co najmniej Srednie,

3) znajomos¢ problematyki, bedacej przedmiotem dziatalnosci osrodkéw
kultury,

4) znajomos¢ przepisdw prawnych dotyczacych funkcjonowania instytucji
kultury, w tym finanséw publicznych,

5) doswiadczenie w pracy z grupami dzieciecymi i mtodziezowymi,
artystycznymi oraz z innymi srodowiskami tworczymi - co najmiej 1 rok,

6) znajomosc¢ zagadnien i doswiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych
srodkow finansowych, w tym srodkow z programéw Unii Europejskiej,

7) znajomosc¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego w stopniu umozliwiajacym
swobodne porozumiewanie sie,

8) przedstawienie autorskiego programu dziatania Gminnego Os$rodka Kultury
w Stonsku z uwzglednieniem warunkdéw organizacyjno-finansowych instytucji,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zarzadzenia Wojta w sprawie
ogtoszenia konkursu na stanowisko dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Stonsku oraz okreslenia regulaminu konkursu,

9) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

Id: 4EBE0985-B2BB-46F0-A5ED-C91607FD8ADS. Podpisany Strona 1



10) brak prawomocnego skazania za przestepstwo umysine scigane
z oskarzenia publicznego lub za przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania preferowane:
1) doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

2) kreatywnos$¢, dyspozycyjnosc, odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, kultura
osobista,

3) prawo jazdy kat. B.
3. Sposob udokumentowania wymagan kwalifikacyjnych.
Oferty kandydatéw powinny zawierac:

I) pisemny wniosek o przystgpienie do konkursu z motywacjq kandydowania na
stanowisko dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Stonsku,

2) zaparafowany wzor umowy w sprawie warunkéw organizacyjno-finansowych
dziatalnosci Instytucji kultury, tj. Gminnego Osrodka Kultury w Stonsku,
stanowigcy zatacznik nr 3 do Zarzadzenia,

3) pisemny, autorski program dziatania Gminnego Osrodka Kultury w Stonsku
z uwzglednieniem warunkow organizacyjno-finansowych instytucji wedtug
wzoru znajdujgcego sie w zataqczniku nr 3 do Zarzadzenia,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
5) zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz
kwalifikacje (np. dyplomy, certyfikaty, Swiadectwa, rekomendacje itp.),

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych przebieg pracy zawodowej,

8) osSwiadczenie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym,

9) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych;

10) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

11) kserokopia dokumentu potwierdzajacego znajomosc¢ jezyka polskiego,
okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej (dotyczy oséb niebedacych
obywatelami polskimi),

12) klauzula o ochronie danych osobowych,

13) ewentualnie inne dokumenty potwierdzajgce wymagania dodatkowe
okreslone powyzej.
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II. Termin i miejsce zlozenia wniosku o przystgpienie do konkursu
oraz wymaganych dokumentoéw.

Whnioski o0 przystapienie do konkursu wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach na adres:

Urzad Gminy w Stonsku, ul. Sikorskiego 15, 66-436 Stonsk w terminie do
10 grudnia 2024r. do godz. 10:00 z dopiskiem na kopercie: "Konkurs na
stanowisko Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Stonsku". Za date
ztozenia wniosku uwaza sie date wptywu do sekretariatu Urzedu Gminy
w Stonsku. Wnioski, ktére wptyng po terminie nie bedg poddane procedurze
konkursowej.

Dokumenty wymienione w rozdziale I ust. 3 w punktach 1-5 oraz 8-10 i 12,
powinny by¢ podpisane wiasnorecznie przez zgtaszajacych sie do konkursu.
Pozostate dokumenty mogq zosta¢ ztozone w kserokopiach z dopiskiem
,potwierdzam za zgodnos¢ oryginatem”.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Zarzadzanie Gminnym Osrodkiem Kultury, a w tym:
- planowanie i organizowanie dziatalnosci kulturalnej,
- nadzér nad prawidtowgq realizacjg zadan podlegtych placéwek,

- inicjowanie i rozwijanie wszelkich zainteresowan dotyczacych twdrczosci
artystycznej,

- zawieranie umow o prace, ustalanie obowigzkdéw i uprawnien, oraz
wykonywanie innych czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw instytucji,

- zapewnienie warunkow sprawnej i bezpiecznej pracy,

- wydawanie zarzadzen, instrukcji, ustanawianie i odwotywanie
petnomocnikow,

- zapewnienie ochrony mienia (przed kradzieza, zniszczeniami),

- wspotpraca ze wszystkimi organizacjami spotecznymi, towarzystwami,
szkotami i innymi jednostkami organizacyjnymi z terenu gminy,

- wystepowanie w zaleznosci od potrzeb z wnioskami o udzielenie dotacji.

2) Opracowywanie rocznych szczegdétowych plandw dziatalnosci w roku
poprzedzajacym wdrozenie planu, po sporzadzeniu planu finansowego na
dany rok budzetowy,

3) Przygotowanie sprawozdan oraz analiz biezacych informacji o realizacji zadan
witasnych, zadan zleconych i powierzonych na potrzeby organéw gminy
i administracji rzadowej,
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4) Odpowiedzialnos$¢ za celowe i trafne wydatkowanie srodkéw finansowych
oraz za prowadzenie gospodarki finansowej instytucji zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

5) Przygotowywanie wnioskéw dotyczgacych potrzeb inwestycyjnych,

6) Przygotowywanie projektéw i wnioskdw aplikacyjnych o przyznanie
dofinansowania ze srodkéw pozabudzetowych na cele statutowe instytucii,

7) Dysponowanie srodkami majgtkowymi GOK w granicach ustalonych
W przepisach prawnych,

8) Reprezentowanie interesdw GOK wobec innych podmiotow.
IV. Informacje dodatkowe:

1) do przeprowadzenia postepowania konkursowego Waéjt Gminy Storisk powota
Komisje Konkursowgq,

2) konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach: I etap - sprawdzenie
ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatdéw i II etap - rozmowa
kwalifikacyjna i wybodr kandydata.

O terminie i miejscu przeprowadzania rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie,

3) przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw — w ciggu 7 dniu po uptywie
terminu sktadania wnioskdw, przewidywany termin zakonczenia postepowania
konkursowego - w ciggu 14 dni po uptywie terminu sktadania wnioskow,

4) informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Stonsku oraz Gminnego Osrodka
Kultury w Stonsku.

V. Klauzula o ochronie danych osobowych:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w niniejszym formularzu,
wniosku, podaniu i w celu w min okreslonym.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
informujemy:

-Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie
Gminy w Stonisku jest Wéjt Gminy Stonsk, ul. Sikorskiego 15, 66-436 Stonsk,
wojt@slonsk.pl
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-Jesli majgq Panstwo pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania
danych osobowych mozecie Panstwo skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych: kontakt listowny na adres  Administratora lub email:
iod@itmediagroup.pl

-Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa oraz na podstawie udzielonej zgody,
zgodnie z 6 ust. 1 lit. a) i lit.c) RODO.

-Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu: wypetnienia obowigzkow
prawnych; wyfgcznie w zakresie icelu okresSlonym w powyzszym wniosku,
formularzu, podaniu.

-W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach o ktérych mowa
powyzej odbiorcami Panstwa danych osobowych moga byc¢: organy i podmioty
uprawnione w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisdw obowigzujacego
prawa; inne podmioty, ktdére na podstawie podpisanych stosownych umoéw
przetwarzajg dane osobowe na zlecenie Administratora.

-Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celéw okreSlonych powyzej, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy obowigzujgcego prawa.

-W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panstwu
nastepujace uprawnienia: prawo dostepu, w tym prawo do uzyskania kopii;
prawo do zadania poprawiania, sprostowania; prawo do zgdania usuniecia
danych osobowych w przypadkach przewidzianych prawem; prawo do zadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do przenoszenia danych;
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

-W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

-Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem ztozenia
i rozpatrzenia sktadanego wniosku, formularza, podania . Wniosek, formularz,
podanie bez podanych danych osobowych nie zostanie rozpatrzony.

-Panstwa dane mogq by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie bedq
profilowane, nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego, ani udostepniane
organizacjom miedzynarodowym.
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